Anexa unica fa HCL nr. 26/25.04.2024

REGULAMENT
privind aprobarea decontarii contravalorii cheltuiglilor de transport

intre localitatea de domiciliu/resedinta si localitatea unde se afla locul de munca
pentru functionarii publici si personalut contractual din cadrul familiei ocupationale
‘Administratie” din Aparatul de specialitate al Primarului comunei Poiana Campina,
judetul Prahova

Art. 1 (1) Prezentul regulament are ca obiect stabilirea procedurilor si a documentelor
justificative ce trebuie prezentate la decont de persoanele implicate, precum si a rolului
autoritatilor administratiei publice locale, Th vederea decontarii contravalorii cheltuielilor
de transport ale salariatilor intre localitatea de domilciliu fresedinta si localitatea unde
se afld locul de munca al acestora.

- (2) In intelesul prezentului regulament, termenii si expresiile folosite au urmétoarea
 semnificatie: -

a) beneficiari - functionarii publici si personalul contractual din cadrul familiei
ocupationale “Administratie” din aparatul de specialitate al primarului comunei Poiana
Campina, Indreptatiti la decontarea cheltuielilor de transport , care nu detin focuintd Tn
localitatea unde au locul de munca;

-b) localitate - in conformitate cu dispozitiile art. 2 alin. (2) din Legea nr. 351/2001 privind

aprobarea Planului de amenajare a teritoriului national, sectiunea a V-a - Reteaua de
localitati, cu modificarile si completarile ulterioare, prin localitate se intelege: capitala
Romaniel, municipii, orase, sate resedintd de comuni, sate componente ale
comunelor si sate apartinand municipiilor si oraselor;

c} localitate de domiciliu/resedinta - localitatea din mediul urban sau din mediul rural in
Ccare persoana are domiciliul/resedinta, potrivit documentelor de evidenta a populatiei:

- d) cheltuieli de transport — suma de bani achitata de beneficiar pentru deplasarea dus
- —intors din localitatea de domiciliu/resedinta in localitatea unde acesta isi are locul de
munca.

Art. 2 (1) Autoritatile administratiei publice locale cuprind in bugetul local sume
destinate decontarii cheltuielilor de transport, beneficiarilor din aparatul de specialitate
al Primarului comunei Poiaha Campina, care nu dispun de locuints Tn localitatea unde
au locul de muncé.

(2} Sumele destinate cheltuielilor de transport pentru beneficiarii prevazuti la alin. (1)
se asigura din veniturile proprii ale bugetului local.

(3) In vederea stabilirii sumelor necesare decontarii cheltuielilor de transport, in
perioada 1-31 ianuarie a fiecarui an, beneficiarii Instiinteaza, in scris, primarul unitati
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administrativ-teritoriale ca pe parcursul anului vor solicita decontarea cheltuielilor de
transport la si de la locul de muncé, cu specificarea nivelului estimat al valorii totale,

Art. 3 (1) Beneficiaza de decontarea cheltuielilor de fransport, functionarii publici din
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Poiana Campina, care nu detin
locuintd in localitatea unde acestia Tsi au locul de munca, :

(2) Chetltuielile de transport se deconteaza doar atunci cand traseul ce trebuie parcurs
zilnic depaseste limita teritoriala a localitatii in care se géaseste locul de muncs.

Art. 4 (1) Decontarea cheltuielilor de transport beneficiarilor poate fi efectuatsd cu:

a)mijloace de transport ale operatorilor de transport autorizati (transport in comun:
microbuze, autobuze);

b) autoturismul proprietate personald sau detinut legal cu orice titlu;

¢) mijloace de transport in regim de taxi sau mijloace de transport alternativ efectuat
de un operator de transport alternativ autorizat.

Art. 5 (1) in vederea decontarii lunare a cheltuielilor de transport, autoritatea executiva
analizeaza cererile pentru decontarea cheltuielilor de transport, avand in vedere
urmatoarele elemente:

a) existenta cererii prin care se solicitd decontarea cheltuielilor cu transportul, potrivit
modelului prevdzut In anexa la prezentul regulament, care face parte integranta din
acesta precum si a documentelor anexate cererii;

b) domiciliul/resedinta solicitantului dovedit cu mentiunile cuprinse in cartea de
identitate, potrivit prevederilor Legii nr. 287/2009 privind Codul civil, republicats, cu
modificarile ulterioare;

¢) daca solicitantul are sau nu are domiciliul sau resedinta in localitatea unde are locul
de munca, pe baza declaratiei pe propria raspundere:

d) distanta, Tn kilometri, intre localitatea de domiciliu/resedinta si localitatea in care se
afla situat locul de munca;

e) mijloacele de transport cu care se deplaseaza solicitantul intre localitatea de
domiciliu si focalitatea in care se afl4 situat locul de munca:

f) valoarea unui abonament lunar pe fiecare tip de mijloc de transport In comun:

g) valoarea biletelor pe fiecare mijloc de transport, numai in urmétoarele situatii: pe
ruta respectiva nu se emit abonamente sau beneficiarul utilizeazd mai muite mijloace
de transport In comun:

| h) optiunea beneficiarului privind mijlocul de transport utilizat.

Art. 6 (1) Decontarea cheltuielilor de transport:
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a) se realizeazd proportional cu pericada de activitate din cadrul unei luni
calendaristice, pe baza pontajului lunar;

b} nu se realizeazé pe perioada concediilor de odihna sau a suspendarii raporturifor
de serviciu/contractelor individuale de muncé al beneficiarilor:

¢) in situatia In care, pe parcursul lunii, naveta se face atat cu mijloace de transport in
comun, cat si cu autoturismul proprietate personald, se depune un referat in Juna
respectiva, cu dovada privind valoarea biletului si zilele efectuate cu mijloace de
fransport Tn comun, precum si bonul de consum pentru transportul efectuat cu
autoturismul proprietate personald sau detinut legal cu orice titlu si perioada.

(2) Decontarea chettuielilor de fransport cu autoturismul proprietate personald sau
detinut legal cu orice titlu se va face astfel:

a) Solicitantul va primi contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 km parcursi pe
distanta cea mai scurta.

(3) Distanta cea mai scurta dintre localitati este distanta calculats pe drumuri publice.
Pentru stabilirea distantelor se va utiliza un calculator de rute;

Art. 7-In vederea decontarii lunare a cheltuielilor de transport, angajatii din cadrul
Aparatului de specialitate al Primarului comunei Poiana Campina au obligatia de a
depune lunar cererea cu documentele justificative in primele 3 zile lucratoare ale lunii
urmatoare la Compartimentul Juridic, Relatii cu Publicul, Resurse Umane, Relatia cu
Consiliul Local, Monitorizare Proceduri Operationale - Registratura, potrivit anexei care
face parte integranta din prezentul Regulament.

Art. 8 Cererea pentru acordarea decontarii contravalorii cheltuielilor de transport se
intocmeste in nume propriu, si se depune la sediul autoritatii locale la Compartimentul
Juridic, Relatii cu Publicul, Resurse Umane, Relatia cu Consiliul Local, Monitorizare
Proceduri Operationale - Registratura insotita de urmatoarele documente doveditoare:
1.daca deplasarea se efectueaza cu mijlloc de transport in comun:

a)copie CI/BI;

b)abonament:

c)bilete de calatorie; _

2.daca deplasarea se efectueaza cu autoturismul personal:

a)copie Cl/8I;

b)copie a certificatului de inmatriculare a autoturismului (daca este inmatriculat pe
numele persoanei solicitante sau a sofului) sau alta dovada a proprietatii asupra
mijlocului de transport;

‘Climputernicirire notariala (daca autoturismul este inmatriculat pe numele altei
persoane); :
d)contract de comodat (daca autoturismul este inmatriculat pe numele altei persoane),
e)bonuri de carburant;

3.daca ftransportul se efectueaza cu mijloacele de transport in regim de taxi sau
mijloacele de transport alternativ efectuat de un operator de transport alternativ

autorizat:
TS

. a)facturile emise de firma transporfatoare.
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Art. 9 (1) Compartimentul Juridic, Relatii cu Publicul, Resurse Umane, Relatia cu
Consiliul Local, Monitorizare Proceduri Operationale - Registratura dupa vizarea de
catre di Primar va preda cererile insotite de documente justificative Compartimentului
Buget, Finante, Contabilitate, Impozite si Taxe Locale, impreuna cu pontajul lunar, in
vederea verificari/analizarii acestora si intocmirii tabelului centralizat cu persoanele
beneficiare si sumele de acordat;

(2) Dupa analizarea si verificarea acestor cereri se va intocmi tabelu! centralizator cu
cererile anexate se vor preda spre verificare si semnare persoanei desemnate sa
exercite controlul financiar preventiv propriu din cadrut Aparatului de specialitate al
Primarului comunei Poiana Campina si ulterior se vor preda spre aprobare a Primarului
comunei Poiana Campina.

(3) Dupa obtinerea vizei de control financiar preventiv si aprobarii de catre Primarul
comunei Poiana Campina, Compartimentul Buget, Finante, Contabilitate, Impozite si
Taxe Locale acorda aceste sume odata cu virarea drepturilor salariale lunare aferente
lunii pentru care se solicita decontarea. Totodata compartimentul mentionat raspunde
de arhivarea si pastrarea documentelor justificative prezentate la decont.

Art.10 Datele cu caracter personal ale salariatilor necesare pentru decontarea
cheltuielilor de transport, vor fi prelucrate cu respectarea legislatiei privind protectia
datelor cu caracter personal.

Art.11 Prezentul regulament se completeaza cu prevederile actelor normative care au
acelasi obiect de reglementare.

Contrasemneaza,
Secretar general al comunei
Simona lonela Ones

Presedinte de sedinfa,
Laurentiu Achim.
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Anexa unica la Regulamentuf privind aprobarea decontarii
contravalorli cheltuiefilor de transport intre localitatea de
domiciliufresedinta si localitatea unde se afla locul de
munca pentru functionarii publici si personalul contractual
din cadrul familiei ocupationale “"Administratie” din
Aparatul de specialitate al Primaruiui comunei Poiana
Campina, judetul Prahova

CERERE
PENTRU DECONTAREA LUNARA A CHELTUIELILOR DE TRANSPORT

Catre: Primarul comunei Poiana Campina

Domnului primar,

Subsemnatul/Subsemnata, ..., , posesor/posescare al/a
B.L/CL seria ... ., CNP e . angajat(d) n cadrul
................................................ . avand funclia de ...................., solicit decontarea
cheltuielilor de transport pe luna ............ anul ... . Incuantum de ... led,

reprezentand contravaloarea:

[ ] abonamentuiui;

[ ] biletelor de calatorie;

[ ] facturilor emise de firma transportatoare;

[ ] bonurilor de carburant.

Atagsez urmétoarele documente doveditoare: _

- daca deplasarea se efectueaza cu mijloc de transport in comun:

[lcopiea BAL/C.L;

{ } abonament;

[ ] bilete de calatorie;

— daca deplasarea se efectueaza cu autoturismul/ambarcatiunea personal/personala:

[1copiea B.L/IC.L;

[ ] copie a certificatului de inmatriculare al autcturismuluifambarcatiunii [dacd este
inmatriculat(d) pe numele persoanei solicitante sau al sotului] sau alta dovada a proprietatii
asupra mijlocului de transport;

[ ] Tmputernicire notariald [daca autoturismul/ambarcatiunea este nmatricula(d) pe numele
altei persoane];

[ ] contract de comodat [daca autoturismuliambarcatiunea este inmatriculat(3) pe numele
altei persoane);

[ 1 bonuri de carburant;

— daca transportul se efectueaza cu mijloacele de transport in regim taxi sau mijloacele de
transport alternativ efectuat de un operator de transport alternativ autorizat:

[ ] facturile emise de firma transportatoare.

Data N

Contrasemg}eaza;
Secretar generdl al comunei
Simona lenela Onea
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